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PROIECT
DE
HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare

al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Bragadiru, judetul Ilfov

Primarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov ;
Avand in vedere:

referatul de aprobare al domnlui Cimpoeru Vasile — primarul orasului Bragadiru, udetul
Ilfov;

raportul de specialitate al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
Bragadiru;

avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de date nr.
3519874/29.08.2019

raportul comisiei de specialitate juridica si de disciplind a Consiliului Local al orasului
Bragadiru, judetul Ilfov;

in baza prevederilor:

In temeiul prevederilor art. 129, alin. (1) si art. 196, alin. (1), lit. a din O.U.G. nr.57/2019 cu

Ordonanta de urgenta nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Ordonanata Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotérérea nr. 2.104 din 24 noiembrie 2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile
de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,

financiare si materiale, cu modificarile si completarile ulterioare;

art. 129, alin.(2) lit. a) si alin. (7), litera 1) din O.U.G. nr.57/2019 cu privire la Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

privire la Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Bragadiru, judetul Ilfov, conform anexei care face parte integranta din

HOTARASTE :

prezenta hotarare.

Art. 2. Incepand cu data prezentei hotirari, inceteazi aplicabilitatetea Hotéararii Consiliului Local

nr. 20/25.09.2009.
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AVIZAT,
Secretar,
IONITA VERONICA

ORAS BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV
NR. / 2019
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Anexi la HCL nr., /___.11.2019

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA b
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL ORASULUI BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV

Gl iy 1T e ..
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CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

In conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor a]
municipiului/orasului Bragadiru se constituie fard personalitate Juridica, prin hotirare
a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce i sunt conferite prin lege pentru punerea in

persoanelor si stare civild in sistem de ghiseu unic,

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfidsoari in interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonatd si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumiti in continuare D.EPAB.D,si
de Serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor a] judetului Ilfov.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale
primdriei, ale Ministerului Afacerilor Interne $i coopereazi cu autorititile publice,
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precum si cu persoane fizice $1 persoane Juridice, pe probleme de interes comun,
potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIUI:UI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorica, statu] de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidena a persoanelor se stabilesc
prin hotérére a consiliuluj loca] al municipiului/orasului Bragadiru cu avizul prealabil
al Agentiei Nationale a F unctionarilor Publici. sial D.E.P.A.B.D.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor
este prevazuta in anexa nr. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor este previzut in anexa nr. 2.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar
local de evidents a persoanelor este previzut in anexa nr. 3 la hotérérea consiliulyi
local.

(organigrama, statul de functij si Regulamentul de organizare si functionare sunt
anexe ale HCL si fac parte integrants din aceasta.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
de:
a) - evidenti a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civila;

d) - informatica;
o 5 - . o it 55 2 1
¢) - analizi - sinteza, secretariat-arhiva si relatii publice.

YTn situatia in care sunt necesare, si pot fi sustinute din punct de vedere financiar-logistic, pot fi constituite, cu respectarea
dispozitiilor 0.U.G. nr. 63/2010 aprobatd cu modificsri §i completari prin Legea nr. 13/2011, si structuri de juridic-
contencios, financiar, asigurare tehnico-material3, in masura in care activitatile specifice nu sunt asigurate de structuri
specializate din cadrul primériei,

-~
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Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exerciti
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetafenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

(2) in vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciulyj are la
bazi relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de
control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurs componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in
scopul mentinerii, pastririi si perfectionarii stirii de functionalitate a serviciului.
Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la
nivel de serviciu si are in componenta compartimente

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor,
activitatea de control si coordonare este atributul conducerii si se realizeazi prin
intermediul sefului de serviciy. De asemenea, in activitatea de control, pe linii
specifice de munci, seful de Serviciu, poate angrena s1 alt personal specializat din
cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere,
se stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si
restul personalului acestor structuri, in vederea indrumarii si imbindrii in mod unitar a
activitatii acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare pentru
asigurarea unitatii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si
solutioneazi cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
orasul Bragadiru .

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primegste si
solutioneaza cererile cetdfenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comunele arondate acestui serviciu respectiv;

Oras Magurele
Com.Clinceni
Com.Darasti

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor se stabileste prin hotarare a consiliului Judetean, la propunerea
serviciului public comunitar Judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
este asigurata de seful serviciului.

Chcoaiia Alavanmdeia R A an
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(3) In conditiile legii gi reglementirilor specifice, seful serviciuluj public
comunitar local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta
sa altor persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor
raspunde in fata consiliului loca] de intreaga activitate pe care o desfisoard, potrivit
prevederilor fisei postulu.

(2) Personalul serviciuluj public comunitar local de evidenta a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfdsoars, in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR
Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmaétoarele
atributii principale:

a) intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extraselor multilingve de stare
civila;

b) inregistreazi actele si faptele de stare civild, precum sgi mentiunile si modificirile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanet, in conditiile legii;

¢) intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazi say reconstituie actele de stare civili si
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

¢) constatid desfacerea casdtoriei, prin divort pe cale administrativa, daci sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din cisitorie sau adoptati;

[ N
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i)

c)

persoanelor, serviciul public comunitar pentru eliberarea g; evidenta pasapoartelor
simple, respectiv serviciul public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor.,

constata contraventiile i aplica sanctiuni, in conditiile legii;
indeplineste si alte atributii  specifice activitatii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea [

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ST ELIBERARE A ACTELOR DE IDEN TITATE

primeste, analizeazj si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si inmaneazi solicitantilor documentele in cauza;

primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care isi schimbi domiciliy] din stréinitate in Romaénia;

primeste si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in Unitati sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor

Cncaniis Alavuamadai o as
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d) inregistreazi toate cererile, in registrele Corespunzitoare fiecirej categorii de

€) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in

formularele necesare eliberarii actelor de identitate si preluate in Registrul National
de Evidents a Persoanelor;

civild nu are posibilitatea de a le efectua;

J) identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localititi etc. si anunt3 unititile de politie in vederea luarii
mdsurilor legale ce se impun;

k) colaboreazi cu unitafile de politie, participand la actiunile $i controalele organizate
de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte
unititi de cazare turisticd, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate

1) asigura colaborarea $1 schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale

m) solutioneazi cererile formatiunilor operative din MLA.IL, SR.I. 8PP, Justitie,
Parchet, M. Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor
fizice, cu respectarea prevederilor legale:

1) 1n colaborare cu structurile M.A.L sau politia locald desfisoars activitati specifice

0) acordd sprijin in vederea identificirij operative a persoanelor internate in unitati

p) formuleazi propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;

q) intocmeste situatiile statistice s analizele activitdtilor desfasurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor sj audientelor) si anual in cadrul serviciului;
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asigura gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

W) sesizeazi disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor
si raporteazi disparitia acestora pe cale ierarhica;
X) raspunde de aplicarea intocmaij a dispozitiilor legale, a ordinelor $1 instructiunilor

y) constati contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

z) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidenti a persoanelor,
reglementate prin acte normative.
Identifici si actualizezad, raspunde de corectitudinea datelor preluare in R.P.I.D.

Sectiunea II
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:

dupd caz, exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire Ia aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civila;

¢) elibereazi, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civild, precum gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu

190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentuluj European si al Consiliulyj din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cy caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Crncaniia Alacao o1 v = as =
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urmaétoare Inregistrarii, Ia Directia Judeteans de Statistica;

1) dispune masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, sj extraselor
multilingve de stare civils In conditii care sz asigure evitarea deterioririj sau a
disparitiei acestora $1 asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activitatii de stare

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare si cernealj speciald, pentru anul urmator, si il comunica, anual, structurii de
stare civila din cadrul S.P.CJEP.;

1) reconstituie registrele de stare civily pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificind ¢Xactitatea datelor inscrise prin
Semnare si aplicarea sigiliuluj $i parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numeluj pe cale administrativi si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, Spre verificare, serviciuluj public
comunitar local de evidenta a persoanelor la care este arondatd unitateg administrativ-
teritoriala;

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strdindtate, in statutu] civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum si documentele ce susfin cererile respective, pe care le
inainteazj D.E.P.AB.D., in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare
sau, dupa caz, a emiterij aprobarii;

~
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0) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civilz procurate
din striinitate, insotite de actele ce e sustin, intocmesc referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care inainteazj, impreund cu
intreaga documentatie, i vederea avizirij prealabile de citre SP.CJEP. in
coordonarea cirora se afla;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civils si efectueazi verificari

a mentiunilor inscrise be acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le nainteazs S.P.CJEP., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unittii
administrative-teritoriale competente;

q) primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a actelor de stare civila,
Intocmeste documentatia si referatul prin care S€ propune primaruluj unitatii

administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare say respingere, cu avizul
prealabil al SP.CIEP.:

S) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nagtere, o
comunicare cu privire la schimbarea numeluyj Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, Directiei Generale de Pagapoarte din cadry]
Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statistics si Evidente
Operative din cadru] Inspectoratului Genera] al Politiei Romane si Directiei Generale 3
Finantelor Publice Jjudetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare F iscald, de
la locul de domiciliy al solicitantului;

t) finainteazi S.P.C.J .E.P. exemplarul IT al registrelor de stare civila, in termen de 30

Operate toate mentiunile din registrul de stare civil - exemplarul I;

u) sesizeazi imediat S.P.C.JEP, in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare civild cu regim special;

v) elibereazi, Ia cCrerea persoanelor fizice indreptatite, certificate care si ateste

domiciliate in Roménia;

x) efectueazi verificiri si intocmeste referate cy propuneri in vederea avizirii de citre
SP.CJEP. a cererilor de transcriere g certificatelor, extraselor de stare civili
cliberate de autoritatile straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare

y) efectueazi verificiri s1 intocmegte referate cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare

~
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civild si a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasci g
mortil unei persoane.;

z) efectueaza verificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;

aa) primeste cererile de divort pe cale administrativa, semnate personal de citre ambii
soti, in fata ofiterului delegat de la primaria care are in péstrare actul de cisitorie sau
pe raza céreia se afli ultima locuintd comuni a sotilor, inregistreazi cererile de divort
pe cale administrativa, in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordi
sotilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confrunta documentele cy care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativa, certificatele de nagtere, certificatul de cisitorie si actele
de identitate i, dupa caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de

nr.64/2011, elibereazi certificatul de divort care va fi inmanat fostilor soti intr-un
termen maxim de 5 zile lucratoare;

ad) solicitd, prin intermediu] structurii de stare civild din cadry] serviciului public
comunitar judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al
certificatelor de divort, a numaruluj certificatului de divort, care urmeazz a fi inscris pe
acesta;

ae) comunici la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent,
pentru inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale
administrativi, in baza comunicdrilor transmise de cjtre primériile unitatilor
n pastrare actul de casdtorie, de primariile
unitatilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pistrare actul
de casatorie, de notarij publici;

af) colaboreazi cu autoritatile de sinitate publicd judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a
caror identitate nu este cunoscuti $i a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila;

ag) colaboreazi cu unitétile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitatile de
politie, dupa caz, pentru cunoagterea permanentd a situatiei numerice si nominale a
persoanelor cu situatie neclar pe linie de stare civila si de evidenta a persoanelor, a
demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecarui
caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

Conmmamson
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al) transmite, trimestria] la S.P.C.JE.P. analiza situatiei

a si de evidenta

cetatenilor striini decedati in Romaénia:

al) desfisoars activitati de primire, eXaminare, evidents $i rezolvare a petitiilor
cetdtenilor;

persoanelor a ciror nagtere nu a fost Inregistratd in registrele de stare civils $ia
persoanelor cu identitate necunoscut;

acte normative.
as) primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in
strainitate si neinregistrati la autoritatile striine sau inregistratd cu date nereale si

E] ¥ b
at) intocmeste documentatia necesard avizirii cererii de inregistrare tardivj a nasterii
de citre serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor si intocmeste
actul de nastere in baza avizului sj aprobdrii primarului;

at) preiau cererile de eliberare a certificatulyi de atestare a domiciliului si a cetiteniei
persoanelor fizice precum si _documentele corespunzitoare sj |e inainteazi la
D.EPABD.

Indeplineste atributiile _stabilite prin Metodologia comung privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.PI.D.
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Sectiunea II]

NUMERE DE fNMATRICULARE A VEHICULELOR

conducere, a certificatelor de Inmatriculare i a placilor cu numere de Inmatriculare a
vehiculelor, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

a) primeste cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitantilor i
solutioneazi, in sistem de ghiseu unic, precum si documentele necesare in vederea
eliberarii pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor
de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor, pentru
cetdtenii care domiciliazi in raza de competents;

b) trimite serviciului public comunitar pentry eliberarea si evidenta pasapoartelor

solicitanti;

d) inmaneazi pasapoartele simple electronice, permisele de conducere auto,
certificatele de inmatriculare si placile cu numere de inmatriculare a vehiculelor,
persoanelor fizice care au solicitat eliberarea acestora;

conducere auto si certificatelor de inmatriculare;

f) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

8) indeplineste si alte atributii pe linia eliberarij documentelor in sistem de ghiseu
unic, reglementate prin acte normative.
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Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linje informatica, serviciy] public comunitar loca] de evidentd a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:

informatice puse la dispozitie de D.E.P.A.B.D.;
¢)preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana

€) opereazi in Registrul National de Evident3 a Persoanelor data inmanarij cartilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;

f) clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectiv din documentele cetatenilor;

g)opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti
utilizatori);

h)desfisoars activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum sia
utilizatorilor la nive] de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

i) executd activitati pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

J) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware
si sistem de operare;

k) participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si
de aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local,
impreuni cu specialistii B.J ABDEP:

1) asigura inlocuirea say ¢ventual depanarea echipamentelor de calcuy] prin firme de
Service;

m) asiguri protectia datelor si informatiilor gestionate $i ia misuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu;

Cncaniia Alavmmador_+ ay
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Persoanelor, reglementate prin acte normative

Sectiunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SIN TEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 — In domeniu] analizi-sinteza, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

c).

d)

g)
h)

i)

primeste, Inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadry]
serviciului;

verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretuluj
de st

asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivarii;

repartizeazi §i expediazi corespondenta dupid executarea operatiunilor de
inregistrare in registrele special destinate;

asigurd primirea si Inregistrarea petitiilor si urmdreste rezolvarea acestora in
termenul legal;

organizeazi si desfasoard activitatea de primire in audienta a cetatenilor de catre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

centralizeaza principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a
sarcinilor propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele
activitatilor desfasurate periodic;

transmite serviciului public comunitar Jjudetean de evidenta a persoanelor, sintezele
si analizele intocmite;

asigurd constituirea fonduluj arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.
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CAPITOLUL 1V

DISPOZITII FINALE

Primaruluj .
(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciuluj public

comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le
aprobd primarul localitatii.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor
legale.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoasca si si
aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

PRIMAR, ..
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SEFUL
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR AL ORASULUI BRAGADIRU,
JUDETUL ILFOV.
RADU DANIELA
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REFERAT DE APROBARE

nr.3519874/29.08.2019, precum si a O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, propun modificarea Regulamentul de organizare si functionare
al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor conform
reglementirilor in vigoare.




ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI BRAGADIRU
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR

f 7157

RAPORT DE SPECIALITATE Idlo o

La proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului de Organizare
s1 Functionare al Serviciuluj Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Bragadiru.

Prin adresa Serviciuluj Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor a]
Judetului Ilfov nr. 3341/23.10.2018, se solicits actualizarea R.O.F. a Serviciului
Public Comunitar Loca] de Evidenta a Persoanelor Bragadiru, ca urmare g

neprevazute in R.O.F. actual.
Actualul Regulament de Organizare i Functionare al SP.CL.EP
Bragadiru a fost aprobat prin Hotirirea Consiliului Local Bragadiru

De la data aprobarii actualulyi ROF, legislatia specifici a suferit o serie de

-O.U.G. nr. 33/2016 pentru modificarile si completarea unor acte
normative privind actele de stare civild si actele de identitate ale cetatenilor
romani, aprobati prin Legea 14/2018,

-Hotérérea 801/2016 pentru stabilirea procedurilor de colectare si stergere
a datelor persoanelor cuy identitate declarats, precum si pentru modificarea sl
completarea unor acte normative privind aplicarea unitarj a dispozitiilor in
materie de stare civilj si evidenta persoanelor,

Hotdrdrea nr.223/2017 pentru  modificarea i abrogarea unor acte
normative care cuprind prevederile referitoare la taxe gi tarife,

Regulamentul (U.E.) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu Caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directive; 95/46/CE ( Regulamentul general privind
protectia datelor)

Legea nr. 129/2018 pentru modificarea $i completarea Legii nr. 102/2005
privind infiintarea, organizarea si functionarea Autorititii Nationale de
Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru
abrogarea Legii nr. 677/200] pentru protectia persoanelor cu privire la
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prelucrarea datelor cy caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Avizul Directiej pentru Evidenta Persoanelor s1 Administrarea Bazelor de
Date nr.3519874/29.08.2019 .

SEF SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL
ORASULUI BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV.,

RADU DANIELA
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Nr. 23055/04.09.2019

| L
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Catre,

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelo
al Orasului Bragadiru

In vederea adoptarii hotérarii Consiliului Local al orasului Bragadiru pentru
modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Bragadiru, va
inaintdm avizul favorabil nr. 3519874/29.08.2019 al Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

in considerarea caracterului obligatoriu al avizului Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, care se acordd anterior adoptarii
actului administrativ si tinand seama de dispozitiile Hotdrdrii Guvernului nr.
1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administarea Bazelor de Date, va rugam si mentionati in
mod expres numiirul avizului in cuprinsul temeiului legal al proiectului de
hotiridre a Consiliului Local, astfel: ”Avizul Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date nr. 3519874/29.08.2019”.

Cu stima,

DIRECTOR EXECUTIV
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Administrarea Bazelor de Date

Citre,

CONSILIUL JUDETEAN ILFOV

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Doamnei Director Executiy Mihaela-Mariana MANTU

In referire la adresa dumneavoastrs nr, 23052/25.07.2019, inregistrati la sedijul Directiei
pentru Evidenta Persoanelor $1 Administrarea Bazelor de Date cu nr.3519874 din data de

31.07.2019, prin care solicitati avizul Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentia a Persoanelor ﬁiagadiru, avand in
vedere dispozitiile arz 9 alin.(3) din Ordonanta  Guvernuly; nr.84/2001  privind
inflintarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a

persoanelor, cu modificirile $1 completirile ulterioare, coroborate cu cele ale art.4 din

In considerarea caracteruly; obligatoriu al avizului institutiei noastre, care se acorda
anterior adoptarii actului administrativ si tinand seama de dispozitiile Hotdrdrii
Guvernului nr. 1367/2009 privind infiintareaq, organmizarea §i functionarea Directiei
pentru Evidenta Persoanelor §1 Administrarea Bazelor de Date, se impune mentionarea,
in mod expres a acestuia in cuprinsul temeiului legal al proiectului de hotirire a
Consiliului  Local, astfel: ,,Avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date nr.__ /2019”,

Cu stimé, »




